
CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVIT
DIRECTTA JUDETEANA DE EVTDENTA A PEllSiOANl0l,,lf lR

SUCEAVA

A JUDETE,TN,t or Erroe;r1i

A PEPSOANELOR SUCEAVA

*, /Ltrz a*18 a32il) ORGANIZNAZA

in perioada 6 - 9 mai 2019 examen de promovare in grad profi:t;irrnal F,entru ftlrLctfic,rrarii

publici din cadrul instituliei, care indeplinesc condiJiile prevdzrrte de art. 65 alirL" (2,) dirrL

Legea nr. 188/1999 privind Statutul funclionarilor publici rin2), cu nrc'dillc2iri[c, qi

completdrile ulterioare

Condi{iile de participare la examen:
- cel pu{in 3 ani vechime in gradul profesional al ftrnc{i,,:i pr-rLrl.ce ctrirL r::arc,

promoveazS;
- cel pu{in calificativul ,,bine" la evaluarea performanlel'or individr,ii,rlc irL urltimii li;

ani in care func{ionarul public s-a aflat in activitate;
- sd nu aibd in cazien;J administrativ o sancliune disciplirrtrrl n'"rra'dj'a.l-5 in <:'cr:rtliliile

legii. 
,

Termenul de depunere a dosaretror de inscriere este de 2,0 zile d* [a diltaL a1'[li6rii

prezentului anun{.

Dosarele de inscriere la examen se depun la sediul Direc,lie:i Jude{r:rre de Liuiiicn{ii,

a Persoanelor Suceava, cu sediul in str. Avram Iancu nr. 1 (czrm . 7 - ll rmtr'alfl.iment

resurse umane qi pregdtire profesionald).
Ambele probe ale examenului se vor desfbgura la sedilrtr Direclir:i Ju,Je{ertc, rJtl

Eviden{6 a Persoanelor Suceava, cu sediul in str. Avram Iancu nr. l:
- 6 rnai 2019, ora 10oo - proba scrisd
- 9 mai 2019, ora l2oo - interviul

Dosarele de inscriere la examen vor con{ine in mod obligarloriuL:

- copie de pe carnetul de muncd sau adeverin{a elibrlra.l[ de {-.r:rrrpr,u1,irr,;:ntul

resurse umane qi pregdtire profesionald in vederea atestdrii veclrin:Lii inr grar.lul. ptrtfersi,lnal

din care se promoveazd;
- copii de pe rapoartele de evaluare a performan{elor profi:sionLaile in<[i'vj.tluzr]e rJirL

ultimii 2 aniin care func{ionarul public s-a aflat in activitate;
- formularul de inscriere prevdzut in anexa 3 la llt.tf nr. 61 1/-20{ll3,pentntt

aprobarea normelor privind organizarea gi dezvoltarea carierei l.bncqionariior ptLbnir:i" r:tl

modificdrile qi completSrile ulterioare.
Informalii suplimentare despre condiliile de participare lla examl)It,, b blic,grrl.fiia $i

con{inutul dosarului de inscriere se pot obline la Compartirnantul re:rulle t.rrlale qi

pregdtire profesionald din cadrul Serviciului financiar-contatritritate, resu.n;e turriano lii

informaticS, la telefon02301522813 - int. tr9 sau de la af,rsierul ins1.,Ltutiei.

DIRE



CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA
Direcfia Judefeanl de Evidenfi a

Persoanelor DIR]Il {--[J]t tt\/

,A[,i

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in grad profes,ic nal a umui

func{ionar public de la Serviciul financiar-contabilil;ar{;',r:, resunrie uiltnan{)

gi informatici - Cornpartimentul informatic,rl rrlin caLdlrul

Direcfiei Jude{ene de Bviden[d a Persoanelor

1. Constitulia Romdniei, republicatd;
2. Legea nr. 188/1999 privind Statutul funclionarilor pubiiir:i (r2), or.rL lnaralific:iirile
qi completdrile ulterioare;
3. Legea nr. 712004 privind Codul de conduitd al iunctfiol:Lil,rilor ptnlici,
republicatS;
4. Legea nr. 2151200I privind administralia publicd locatrEr, t'll1:rtrblir:atd, cur

modificdrile qi complet6rile ulterioare;
5. Legea nr. 544l2001privind liberul acces la informalii1Le rle interr,,:s publii,:., cui

modificdrile qi completbrile ulterioare;
6. Legea nr. 5212003 privind transparenla decizionald irr adrninistraliia purtrlicii,

republicatS;
7. Sistemul de operare Windows - instalare, configurare, aclnt'tt'*r.sl"re, r;Ltilizar,,::;

8. Programe Office (Microsoft Office) -uttlizare;
9. Cunostinte hardware: retele, calculatoare;
10. Internet, Intranet.

in,tocmit,
$ef Serviciu financiar-contabilitatr;:,,

resu rse u mane gi)yformatici
i -')L6'*+ ''' -

Cristina Mhria Ghilea
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coNSILruL JUDETEaTv sTcrarza 

-
Direcfia Jude{eanl de Evidenfi a persoanelor Suceava

str.Avram Iancu nr.l, cod pogtal 72000g;
Telefon/fax : 023 0 ^ 5228 1 3 ; 023 0 - 52ZB 1 4

e-mail: evp@djepsv.ro
www.d.jepsv.ro

w.;:#s
BIBLIOGRAFIE

pentru examenul de promovare in grad profesionat u uiri funcfi4u l,r urEDr(rltat a ullul IuncTlonarpublic din cadrul Compartimentului menliuni stare civili - Serviciul sfa2r'tttp.tt lrr'E''rurur menTrunt stare civili - serviciul starecivili (promovare in funcfia publici de consilier juridic, clasa r, gradgrad
profesional superior)

i

- Constitu{ia Rom6niei
- Legea nr' 188/1 999 privind Statutul funclionarilor publici, republicat d,, cumodificbrile qi completdrile ulterioare
- Legea nr' 712004 privind Codul de conduitd a func{ionarilor publici,republicata (M.O. nr. 52512007), republicatd
- Legea nr' 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatb, cumodifi cdrile qi completdrile ulterioare
- Metodologia cu.privire la aplicarea unitari a dispoziliilor in materie de starecivild, aprobatd'prin H'G' n . 6+lzo11, cu modificarile Ei compl"tdrile ulterioare- Legea nr' 287 /2009 privind Codul civil, republicata, cu modificdrile sicompletdrile ulterio are - caftea a II-a - ,,Despre iamilie,, '
- Legea nr' 2lll99l a cetSleniei .o.an.,' republicatd, cu modificdrile qicompletdrile ulterioare
- Legea nr' 1611996 a Arhivelor Nalionale, republicatd, cu modificdrile gi
compl etdril e ulterioare

Intocmit,
$ef Serviciu lstare civili

lrlw-
Viorica Popescu

VP/1 ex



CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA
Direcfia Jude{eand de Evidenfi a Persoanelor Suceava

str.Avram Iancu nr.1, cod poqtal 720008;
Telefon/fax : 0230 -52281 3 ; 0230 -52281 4

e-mail: evp@djepsv.ro
www.djepsv.rcr

A
DIRECTO

Paul M

BIBLIOGRAFIE

public din cadrul Compartimentului transcrieri stare civili - Serviciul stare
civili (promovare in func{ia publici de consilier, clasa Io grad profesional

principal)

i

- Constitu{ia Romdniei
- Legea nr. 188/1999 privind Statutul funclionarilor publici, republicatd, cu
modificdrile qi completirile ulterioare
- Legea nr. 712004 privind Codul de conduitd a funclionarilor publici,
republicatd (M.O. nr. 52512007), republicatd
- Legea nr. 11911996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu
modifi cdrile qi completdrile ulterioare
- Metodologia cu privire la aplicarea unitari a dispoziliilor in materie de stare
civil6, aprobatd prin H.G. nr.6412011, cu modificSrile qi completdrile ulterioare
- Legea nr. 28712009 privind Codul civil, republicatd, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare - Carl.,ea a II-a - ,,Despre familie"
- Legea nr. 2llI99I a cetSleniei rom6ne, republicatd, cu modificSrile qi

completdrile ulterioare
- Ordonanla Guvernului 4112003 privind dob6ndir:ea si schimbarea pe cale
administrativd a numelor persoanelor fizice (MO nr. 6812003), cu modificdrile qi

completdrile ulterioare

tntocmit,
Sef Serviciu stare civil6' tl
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ATRIBUTIILE SPECIFICE PREV L:ZVfn in flga tlrtlS,iltj {,,t"tt pltil,q:[ riil.,tjFUI{CTIILE PUBLICE DE EXECUTIE FEN!t,j,d:l[l- ,L]l.tjtljil $t:
O RGAI{ IZN AZ A EXAMEN D,E PROM ql:]l'h'"A tr,I.I]]

Funcfia publici de execufie: consilier principal in cadrul $ier^yir:iullui fiirralr r:iiarr.contabilitate, resurse umane gi informatici - Co-purtirrrcentr"11{ nn,lru,m;aficji dfrrrcadrul Direcfiei Judefene de Evidenfi a persoaneror

Atribufiile specifice previzute tn fiEa postului:

1. Administreazd re{eaua de calculatoare din cadrul institu! i,r:i
2' Asigurd buna func{ionare a calculatoarelor din cadrul ir:iisi.itu.{ir;i r;ri irrrlrc6r.re,$,1.r:
referatele de necesitate ?n cazul in care constatd defec{iuni ,:r[e,:,ciri3i:p.]lr,r::.;e1ri..g,'
sau constat6 necesitatea imbundtdfirii acestora.
3' Efectueaz[ activitdli de intrelinere gi asisten{E tehnic,i. ir ec,]riilrilrlcrrlel,..:,r,i
sistemelor IT.
4' verificd calitateaprelucrdrii informatice a datelor, efectuill.,i:: d.e; s,c,:r:i.ic:ri,lr:: F:'rtrl,r:*comunitare locale, precum qi privind nespectarea termenelir" in oi:i.ri1:: 1;;1-11.1.-lrrr:I iat,r:
comunicdrile de stare civili.
5. Desfdqoard activitd{i qi documentare tehnicd (inform atici,',,,, i' :;,rop,r:rl ;:rrir:ra;r.t,:r.ii
celor mai noi tehnologii in domeniul informatic gi a posibilirtil[lor",c,r ip1:rle,r.ror.]ti:]rr{:r
a acestora in cadrul sistemului informatic propriu.
6' AcordS, Ia cerere, asisten{d tehnica i. specialitatc r;a.lar,irr1rlir:rr rtr ir ;rllitr;:
compartimente.
7' Participd in calitate de membru in comisiile de recepqii: tr echiparnentr:1rrrr ;l-
achizilionate prin licitalii

$ef Serviciu fi nanciar-conta bilitate,
resurse umane. gi informatici

' 'fi11$e**
Cristina Maria Ghilea



CONSILIER PRINCIPAL - COMPARTIMENT TRANSCFitilHtit! $"t'l\||:RH q'"1ry11.jiig

Atribu[iile postului
1. Verifici modul de intocmire de cdtre personalul cu iltribullil dc,r s.?l"rc c;i'ulliiir

din cadrul serviciilor publice comunitare locale de eviden{;ir tn prersc}iani}1or gi dri:,cdtre ofiterii de stare civild delegali din cadrul ilr.[miirlil,:lr unit5rl;iicr
administrativ-teritoriale in care nu funcfloneazi servicir ;:rubllnc,e ,iticfl1.1.1ihir,r)
locale de eviden[i a persoanelor a documentaliei care slri la llazilr trianscri'errr]i
certificatelor/extraselor procurate din strdinetate privind ple get5tenili r,:rrrrrlni :;r-r
domiciliul/ultimul domiciliu Tn judelul Suceava; in exencit,lrc,a at,er;itr:i iatrihrr.r[;ii,
urmdregte cu precddere indeprinirea urmitoarelor obiectir,,e,:- verificarea referatelor intocrnite de ofi{erii de rstirtre civi]riii derlerger[i,

conform legislatiei in vigoare a conformitaiii certifir:r;rtelor/elrtra S€rilr)rr (.jlril

stare civila intocmite ?n strdinitate;
- verificarea datelor de stane civild ale cetiiifranilor rcrnrdiir r:in
documentele de stare civild prezentate, etiberate der autorit;ii:ilrt ront€lnrrr,
sesizdnd orice neconcordanld intre actele prezentatr::, $i datelr:l i'nscrrr;r::r irrr
R.N.E.P.;
- tehnoredactarea avizelor prealabile cu propun,err{:} rJe i:rrri;:arre :Fia,r,r

neavizare a transcrierii in registrele de stare r:ivili r{$lnarrie i:r
certificateloriextraselor de stare civila ;

2'Verificd modul de intocmire de cdtre serviciile ;rublir:e r:;o,nLiniti;l"o
locale de eviden[d a persoanelor a documenta{iei care stii fiil bazer lrirnr,;r:rirprii
certificatelor/extraselor ale cetdlenilor romAni care au rr,rclobihrrdil c;etiii[,ernii:r
romAnd gi nu au avut niciodatd domiciliul in Rom6nia car"e au d{}l:}r,;s fi}ti}re,€l
de transcriere la Primdria Municipiului Suceava, in exercitilrr:ra ilcili:;lgi artrihu{ii
urmdregte cu precidere indeplinirea urmitoarelor obiectivr:r:

- verificarea referatelor intocmite de ofilerii de s,t;lre civilii lelerr:li;r;i,
conform legislatiei in vigoare a conformitalii certific;;ltelor/r:>r'iralei()r" {J€r
stare civili Tntocmite Tn strdinitate;

- verificarea datelor de stare civilS ale cel;iifrirnilor rilrurdni clin
docurnentele de stare civil6 prezentate, eliberate de ar.rtoritliliir:,1 "6rriiirng,
sesizdnd orice neconcordan[d intre actele prezent;;ri:e qi tJeltr.trlr: ills:rrir;rir
in R.N.E.P'

- verificarea listelor cu cetdlenii care au r,:ldr:biiinrlil cr:[;,irr:erria
romAni prin consultarea site-ului Autoritdlii Nalional:, p()nlru 0r,:,t;iiteriite rri
a listelor puse la dispozifie de cdtre D.E.p.A.B.D.;

- tehnoredactarea avizelor prealabile cu propul'1u-'1',3 r:le e;r,r'iziatrri:) rs;i:lLl

neavizare a transcrierii Tn registrele de starer ir:ivilii rr.:,nriin=, ',r

certificatelor/extraselor de stare civilS emise de cdtrer ar,rtoriti,ilili;r titri:i ne;
3. Executd indrumarea, sprijinul gi controlul activitil;ii tje sar(;| ;n,i iili l,,r

primiriile municipale, orSgenegti gi comunale din jude!, r::rlnfoln'r graf iir:uirri
aprobat, acordd consiliere juridiod pe linie de stare civil,ii,:r,[iilerilcr" c]e si1larrr,.,
civili, la cerere, precum gi la unitdlile sanitare gi de,c,t;t',liire, :irx:iatli:r: 'in
exercitarea acestei atributii, urmdregte cu precddere indeS:l,nirea glrtlrdl.gar"rillrlr
obiective.



- verificarea tuturor actelor de stare civitd ^ntot'niti:) de oiil;t'llii d13 $tar'il

civild O"i"g"ti, in perioada verificatd, conform leglils;[a[iei lir t'i(Ji:atrr': r'i;i

documentetorprimarecestaulabazaacestora;
- verificarea tuturor menliunilor operate de oliilerrii dtl ili;tirre c,i'vilrlr

delegali, pe marginea actelon de stare civili;
- verificarea celorlalte dosare intocmite de ofi!r:;rrii d,a stilre c;ii'rililt !ii

aflate in Pistrarea acestora;
- verificarea modului de pistrare, gestionare, arsigurai'r-' ilr ser::ur"ital;ii

arhivei de stare civild din pdstrarea ofilerilor de, l$;tarre r:itriild (|.r:ggisitr'$,

certificate de stare civili, listele cu coduri nr.lm€rr c':* r:ersonillltl

precalculate);
- verific"r", j"rtiunii de stare civili (stoc, primi1.e, eliberi'll:e, 6irlnjl.i.tri),

rimase in 
"iO;, 

a certificatelor retrase de la cetilri,tltli, a cc)lrsilrerlclr rllili

vechi de un an;
4. Pastreazi gi completeazi registrul de intrare-iet;ire al :llr:s;anel0r de

transcriere, urmdrind descercarea coresponden{ei qi solulion;lnt,la in tenrrletl a

tuturor cererilor.
5 Soliciti acordarea codului Numeric Person;,ll p€rntrLl p{lrsr:elttcrlta

nascute anterior anului 1980 de la D.E.P.A.B' il prin it'rterme'rr:Jittl

B.J.A.B.D.E.p.; Orpiinicrierea Codului Numeric Persorral per avi;i:, lnai'rte)iitii:ia

documentalia gefuiui serviciului stare civil6, pentru avizare'

O. irtocrn"iiu qi inainteaza, Tn timp util, cdtre Dit'ri'::tiar petttrtr H:'tticlr:n[a

persoaneror gi R'oministrarea Bazeror de Date, situa{iire lurrare, trin''rrp$trir,'rle,

semestriale piivind activitdlile pe linie de stare civild.

7. Verifici dosareie privind intocmirea actek:lr de nl,ttltr3r() cl'..tpd

Tmplinirea termenului de 30 zile qi intocmirea avi;;rulr,li crln{{:r'm p'e,rntnu

intocmirea tardivd a actelor'
g. primegte, verific6 gi intocmeqte avizul pentnu do,:;arerle dr]r rt;rcti{ici;ll'til il

actelor de stare civila privind pe cetiienii romAni care etr-; t'eck:rb€r'r':lii cetstlltlnira

romAndginuauavutniciodatSdomiciliulinRomdnia.
g. intocmegte extrase pentru uzul organelor de, s1:at rStl pe at)'[rPlr: ':le'

stare civild, exemPlarul ll.
l0.Executi activitate de indrumare gi control Ia rnarternit6lilr: 9[ c'entr*l'fl

de asistenld sociatS din jude!, conform graficului lunar aprl)be;rt'

11. intocmeite qi'actializeaze iapa cuprinzAnd elr:;t!vitdlilr,r ces;firiititr-ittr:r

in vederea puneriiin legalitate pe linie de stare civil6 a prt:rtrsoianelclir';

12. intocmegte c5respondenla pe linie de stare ci'uitli r,i:piat'ti;i:ett6 rler (;r'lli'tl

serviciultli.
13. Rispunde de ordonarea, inventarierea qi selelr:{iott;ateat aril'l'liiv'ei

constituite la serviciul stare civil6, cu respectarea prev€rrrelr-ilor l.-e1:1ii nr'1611(i]96

a Arhivelor Nalionale, cu modificdrile 9i completirile ulterrtr:rar:l'

14. Respectd legislalia in vigoare_reierrtoare la rlrani,tgonr(ilrtr"ll calitiilfii,

precum gi prevederile ltandardului-sR EN lso 9001:2r,l0i) ctplici,ribi e itt ctlr:.[rlt]

DJEP - Suceava.
15. Respectd prevederile manualului calitdlii aplir:;a'biI in c;:lrltul l]"JE:l::) '-'

Suceava.



Raporteazd managementului de la cel mai inalt nivel crlspr€ func{ioriargilr
sistemului de management al calitdlii.

, 16. Respectd prevederile procedurilor de sistem, opr:ri,r{icnarle r;i de lucrru
aferente sistemului de management al calitalii implemerrtat irr cadru, D,.tg;:: --.
Suceava.

17- ldentificd neconformitd[ile din zona sa de actirriliate qi i'ntgt.:rne{,;trll
rapoartele de neconformitate/rapoartele de ac{iuni c;:lrercttv,:r/p:er,renliir,rrir
aferente.

_ 18. Respectd legislatia in vigoare gi instrucliunile proprii st;akrilrik,r {a riv,elul
D.J.E.P' Suceava, in domeniul securitalii gi sanatalii 

'in 
inuflc;;*, prer:urnn qr irp

domeniul situatiilor de urgenld (apirarea- Tmpotriva incerrrdilor q1i 1:rgteill eii
civile);

19' Executd alte lucrdri specifice serviciului, soliciliatr;r cjre cronrJuoiitqlrull
institu[iei gi de citre geful Serviciului stare civila.

20. Asigurd pdstrarea 9i confiden{ialitatea informailiilor ou r:r:errect(}r 0l€r
secret de serviciu gi nesecrete, la care are acces.

- 21. Respectd prevederile Codului de conduitd a funrr:fionaillofl puhlici 
6;iStatutul functionarilor publici.

$EF SERVI,AilIJ STARE CIVILA,

uto*JkpESCU



coNstLlER JURtDtc SUpERtOR COMPARTIIUfIEB{T ltilliEilil"fll'Jhllll

STARE CIVILA

Atributiile Postului
1. opereazaTn actere de nagtere gi cisdtorie.din reglistrere elxri?r'nplarui ll

comunicdrile de menliuni suruenitb Tn statutul civil al persoa':1rllor, ce sie

primesc de la primeriile municipale, ordgenegti gi oornu|la,le, f:r terni'{:}r1

iegal, potrivit repartizdrii comunicate de geful serviciului'

2. inregistreazi corespondenla de stare civild in registrurl r:lr'r ir|trarr}-

iegire;
3. efectu eazd verificdri, la cerere, in exemplarul ll al registr$l't:lr tj'e $1t;,'tti:r

civild;
4. colaboreazdcu ofilerii de stare civild de la primSrrii p€rntrlr r;larificilir,*.er

situaliilor deosebit" giinforn'leazd geful serviciului perrtrru nezr"rlvl{iF}.? t'll"!rl}lf

cauze atipice privitoire la statutul civil al persoanelol';

5. acordd consiliere pe linie de stare civil6, la cerere;

6. asiEurd ofileriror de stare civird de ra primririire crin juclet a{$ir}ten[ii

juridicS de specialitate pentru rezolvarea spelelor rie stiare i::iv'irii r*irai

dificile;
7. sprijina ofilerii de stare civilS de la primdriile din iuclelr"rI iiiLrceenvr:r la

redactarea acliuniror ce sunt promovate ra instanlere;, iudeaiil.orergtr periltru

solulionarea unor probleme de stare civili;
8. completeaza gi expediazd extrase dupd act'rl tje "'ltill'e cirrilir qi;i

adeverinle de stare civlld;
9. Tn ripsa persoanei responsabire, primegte exemptiarur il al relgistrr':,ircrr

de stare civila oin;udet, verificand integrititea gi moclul cle, c;ilnlple{a,rer al

acestora;
10. se ingrijegte de copierea registrelor de starei ci'rilrh 1:ii:rrcu't;t'l rlri

distruse, pa4iat sau total, din 
"uule 

de fo(a majorfr (ittc'renr:1ii, irun:li,rl;ii

etc.) dupi exemPlarul existent;
11. constituie fondul arhivistic al compartimentului (coase, rlLlnlerr:itr*r't;liii'

sigileazd gi arhiveazd comunicirile de mentiuni);

12. respectd legislalia in vigoare referitoare la ffri;rnfl0,erfiFrl']tr"ll t:arlil.iiirtii'

precum gi prevJoeriie standardului SR EN lso 900'l:20cr€l ielilir:ilbilrir i'1"'

cadrul DJEP - Suceava;
13. respectd prevederile manualului calitdlii aplicarhil in oi'tdrrl [)JlF:l::) '-'

Suceava;
14. raporteazd managementului de la cel rnfli inialt rrr:i!e'l del;1:rrer

funclionarea sistemului de management al calititii;

15. respectd prevederire procedJriror de sistem, o',:r'a{Lorrarr* ql cle l'i;cr'

aferente sistemului de management al calitdlii intUlen''lslrtli;41 Tn oi:rili:lrtJl

DJEP * Suceava;



16. identifici neconformit5lile din zona sa de activitrate q;i rntocrpesit{i-:,
rapoartele de neconformitate/rapoartele de acliuni corectiver/preven{:i,,l,*
aferente;
17. contribuie la indeplinirea obiectivelor stab,ifi::e la r irr,el r..li]
compartiment;
18. executi alte lucrdri solicitate de conducdtorul instit,ul;iei;
19' asigurd pistrarea gi confidenlialitatea informaliilor r;u carcrcttlr stpcri:irt
de serviciu 9i nesecrete, la care are acces;
20. respecti prevederile Codului de conduiti a funr:[irnarilc,n puSiici r;;i
ale Statutului funclionarilor publici.

$EF SERVICJU STARE CIVILA,
il v'

VIORICA POPESCU


