
CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA
DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR

SUCEAVA

ANUNTA

DirecJia Judeleand de Eviden!6 a Persoanelor Suceava organizeazd, examen de
promovare in grad profesional imediat superior celui delinut pentru doi func{ionari
publici de execufie din cadrul instituliei, din cadrul Serviciului stare civild, respectiv,
Serviciului financiar-contabilitate, resurse umane gi informaticd.

Examenul de promovare se organizeazii la sediul Direcfiei Judefene de Evidentd a
Persoanelor Suceava, in data d,e 18.07.2022, ora 1000 - proba scrisd. r"i.*lrir.'""
susfine in termen de 5 zile lucrdtoare de la data susfinerii probei scrise.

Condi{iile de participare la examen:
- cel pu{in 3 ani vechime in gradul profesional al func{iei

promoveazd.;

- cel pu{in calificativul ,,bine" la evaluarea performan{elor individuale in ultimii 2
ani de activitate;

- sd nu aibd in cazierul administrativ o sancliune disciplinard neradiatd in condiliile
prevdzute in O'U.G. nr. 5712019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
cornpletirile ulterioare. ' i

Termenul de depunere a dosarelor de inscriere este de 20 zile de la dataafigdrii
prezentului anun{.

Dosarele de inscriere la examen se depun la sediul Direc{iei Judelene de Evidenld
a Persoanelor Suceava, cu sediul in str. Avram Iancu nr. 1 (cam . g - Compartiment
resurse umane gi pregatire profesionall).

Dosarele de inscriere la examen vor con{ine in mod obligatoriu:- copie de pe carnetul de muncd sau adeverin{5 eliberatd de Compartimentul
resurse umane gi pregdtire profesional5 in vederea atestdrii vechimii in gradul profesional
din care se promoveazd,;

- copii de pe rapoartele de evaluare a performan{elor profesionale individuale dinultimii 2 ani de activitate;
- adeverinfa eliberatd de Compartimentul resurse umane qi pregdtire profesionald

in vederea atestdrii situaliei disciplinare a func{ionarului public, in ca-re se mentioneaz6
expres dacd acestuia i-a fost aplicatd o sanctiune disciplinard, care sd nu fi fost rudiatd.;- formularul de inscrierc prevdzLrt in utr"*u 3 la H.G. nr. 6111200g pentru
aprobarca normelor privind organizarea gi dezvoltarea carierei funcfionarilor publici, cu
modificdrile qi completdrile ulterioare.

Informafii suplimentare despre condi{iile de particip are la examen, bibli'rrvrr'olrr ruP[lrvutars usspre conollllle de partlclpare la examen, bibliografia,
tematica gi con{inutul dosarului de inscriere r" poi obUn; la Compartimentul resurse
umane qi pregdtire profesionald din cadrul Serviciului financiar-contabilitate, resuibe

522813 - int. 13 sau de la afiqierul institufiei.
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CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA
Direc{ia Jude{eani de Eviden{I a Persoanelor Suceava

str.Avram Iancu nr.1, cod poqtal 720008;
Telefon/fax : 0230-5228 I 3 ; 0230- 52281 4

e-mail: evp@djepsv.ro
www.djepsv.ro
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RIBI,IOGRAFIE
pentru examenul de promovare in grad profesional a unui func{ioilqr public din

(promovare in func{ia publici de consilier, clasa I, grad profesional superior)

- 1. Constitu{ia RomAniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, cu modificdrile gi

completbri le ulterioare
- 2. Ordonan{a de Urgen{d a Guvernului nr. 5712019 privind Codul administrativ, cu

modificdrile gi completdrile ulterioare, titlul I qi II ale pA(ii a VI-a: Statutul
Func{ionarilor publici, prevederi aplicabile personalului personalului contractual din
administra{ia publicd qi eviden{a personalului pldtit din fonduri publice
- 3. Ordonan{a Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea gi sanc{ionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare
- 4. Legea nr. 20212002 privind egalitatea de qanse qi de tratatnent intre femei qi

barbate, republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare
- 5. Legea nr. ll9l1996 cu privire la actele de stare civil6, republicatd, cu modificdrile
qi completbrile ulterioare
- 6. Metodologia cu privire la aplicarea unitard a dispozi{iilor in materie de stare civilS,
aprobatd prin H.G. nr. 641201i, cu modificdrile qi completdrile ulterioare
- 1 . Legea nr. 28712009 privind Codul civil, republicatd, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare - Cartea a II-a * ,,Despre familie" - TITLUL II - Cdsdtoria

- 8. Legea nr,2ll1991 a cetdleniei rom6ne, republicatS, cu tnodificdrile gi completdrile
ulterioare
- 9. Legea nr. 6512012 pentru aderarea Romdniei la Convenlia nr. 16 a Comisiei
InternaJionale de Stare Civild referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor
de stare civild, semnatd la Viena la 8 septembrie l9l6
- 10. H.G. nr. 72712013 privind aprobarea Normelor metodologice de punere in
aplicare a prevederilor Conven{iei nr. 16 a Comisiei Internafionale de Stare Civild
referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civild, semnatd la
Viena la 8 septembrte 1916
- 11. Regulamentul (CE) nr. 220112003 al Consiliului din 27 noiembrie 2003 privind
competen{a, recunoaqterea qi executarea hotdrdrilor judecdtoreqti in materie
matrimoniald qi in materia rdspunderii parintegti, de abrogare a Regulamentului (CE)
nr.l34l12000

Intocmit,
$ef Serviciu stare civil5

Viorica. Popescu
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COI{SIIUL JUDETEAN SUCEAVA
Direc{ia Jude{eani de Eviden(i a Persoanelor Suceava

str.Avram Iancu nr.1, cod poqtal 720008;
Telefon/fax : 0230-5228 1 3; 0230- 522814

e-mail: evp@djepsv.ro
www.djepsv.ro
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public din cadrul Compartimentului transcrieri stare civili - Serviciul stare
civili (promovare in funcfia publici de consiliero clasa Io grad profesional

superior)

- 1. Constitu{ia Romdniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, cu modificdrile qi completdrile
ulterioare:

- titlul I - Principii generale
- Drepturile, libertdlile qi indatoririle fundamentale

- 2. O.U.G. nr. 5712019 privind Codul administrativ, cu modificdrile gi completdrile ulterioare,

titlul I qi iI ale parJii a VI-a: Statutul Funclionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
personalului contractual din administralia publicd gi evidenla personalului platit din fonduri
publice:

- Principii aplicabile conduitei profesionale a funclionarilor publici qi a personalului
contractual din administra{ia publicd;

- Statutul funclionarilor publici
- Principiile care stau la baza exercrtdrii funcliei publice;
- Clasificarea funcliilor publice. Categorii de funclionari publici;
- Drepturile funcfionarilor publici;
- indatoririle funclionarilor publici;
- Recrutarea funcJionarilor publici.

- 3. Ordonanla Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanclionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile qi completdrile ulterioare:

- cap. II Dispozilii speciale - SECTILNEA I - Egalitatea in activitatea economica q;i in
materie de angajare qi profesie

- cap. II Dispozi{ii speciale - SECTILINEA a II-a - Accesul la serviciile publice
administrative qi juridice, de slndtate, la alte servicii, bunuri qi facilitate

- cap. Ii Dispozilii speciale - SECTILTNEA a IV-a - Libertatea de circula{ie, dreptul la
libera alegere a domiciliului qi accesul in locurile publice

- cap. III Dispozi{ii procedural qi sancliuni
- 4. Legea nr. 20212002 privind egalitatea de qanse gi de tratament intre femei qi barbate,

republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare :

- cap. I - Dispozilii generale
- cap. II - Egalitatea de qanse qi de tratament intre femei gi barba{i in domeniul muncii
- cap. III - Egalitatea de qanse gi de tratament intre femei gi barba{i in ceea ce provegte

accesul la educalie, la sdndtate, la culturd qi la informare
- cap. IV - Egalitatea de ganse gi de tratament intre femei qi barbali in ceea ce priveqte

participarea la luarea deciziei
- cap. V - Agenlia Nalionald pentru Egalitatea de qanse intre Femei qi Barbali

- 5. Legea nr. 11911996 cu privire la actele de stare civild, republicat[, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare:
- CAP. I - Dispozilii generale

- CAP. II - intocmirea actelor de stare civild
- CAP. II^1 - Schimbarea pe cale administrativd a numelor persoanelor ftzice



- CAP. III - inscrierea menliuriilor in actele de stare civila
- CAP. lV - Reconstituirea qi intocmirea ulterioarb a actelor de stare civil[
- CAP. V - Anularea, modificarea, rectificarea sau completarea actelor de stare civila

gi a men{iunilor
- CAP. VI - Conlinutul qi forma actelor de stare civil6. Pdstrarea registrelor de stare

civild
- CAP. VII - Contraven]ii

- 6. Metodologia cu privire la aplicarea unitard a dispoziliilor in materie de stare civili,
aprobatd prin H.G. nr.6412011, cu modificdrile qi completdrile ulterioare

- CAP. I - Exercitarea atribuliilor de stare civild
- CAP. II - inregistrarea actelor de stare civild
- CAP. III - inscrierea menliunilor in registrele de stare civild
- CAP. IV - Reconstituirea qi intocmirea ulterioard a actelor de stare civild
- CAP. V - Anularea, modificarea, completarea sau rectificarea actelor de stare civild

qi a menliunilor inscrise pe marginea acestora
- CAP. Vm - Eliberarea certificatelor de stare civilS
- CAP. IX - Constatarea desfacerii cdsdtoriei prin acordul solilor de cdtre ofilerul de

stare civild
- 7. Legea m.28712009 privind Codul civil, republicatd, cu modificdrile gi completdrile

ulterioare - Cartea a ll-a - ,,Despre familie"
- TITLULII-Cdsdtoria

- 8. Legea m. 2717991 a cetd{eniei romdne, republicatd, cu modificdrile qi completdrile

ulterioare
- CAP. II - Dobdndirea cetdfeniei romdne

- 9. Legea nr.6512012 pentru aderarea Romdniei la Convenfia nr. 16 a Comisiei Interna{ionale

de Stare Civila referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civild,

semnatd la Viena la 8 septembrre l9l6
- Proceduri de eliberare a extraselor multilingve ale

special cdnd acestea sunt destinate utilizdrli in strdindtate
unor acte de stare civild, in

- 10. H.G. nr. 12112013 privind aprobarea Normelor metodologice de punere

prevederilor Convenliei nr. 16 a Comisiei Internafionale de Stare Civila
eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civild, semnatd la Viena la
1976

- CAP. I - Dispozilii generale
- CAP. II - Eliberarea extraselor multilingve
- CAP. III - Modul de completare a extraselor multilingve
- CAP. IV - Procurarea qi transmiterea in strdindtate a extraselor de pe actele de stare

civild
- 11. Regulamentul (CE) nr. 220112003 al Consiliului din 27 noiembrie 2003 privind

competen{a, recunoaqterea qi executarea hotdrdrilor judecdtoregti in materie matrimoniald qi in

materia rdspunderii pdrinteqti, de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 134'712000

- Capitolul l - Domeniu de aplicare 9i definilii
- Capitolul ll - Competenfd
- capitolul III - RECLTNOA$TERE $l EXECUTARE

in aplicare a

referitoare la
8 septembrie

tntocmit,
Sef Serviciu stare civil5
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Viori& Popescu



CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA
Direc{ia JudeJeani de Eviden{i a Persoanelor

Serviciul stare civili

ATRIBUTIILE SPECIFICE PREVAZUTE iX TI$,q. POSTULUI PENTRU
FUNCTIILE PUBLICE DE EXECUTIE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA

EXAMEN DE PROMOVARE
Funcfia publici de execu{ie: consilier, clasa I, grad profesional superior la
Compartimentul transcrieri stare civil5 din cadrul Serviciului stare civili

Atribufiile specifice previzute in figa postului:

1. Verificarea documentaliilor aare stau labaza transcrierii actelor de stare civila
intocmite in strdindtate privind pe cetd{enii romAni cu domiciliul/ultimul
domiciliu in judelul Suceava qi intocmrrea avtzelor conforme, cu propunere de

aYtzare sau neavizare
2. Verificarea documenta{iilor care stau Iabaza transcrierii actelor de stare civilS

intpcmite in strdindtate privind pe cetS{enii rom6ni care au redobdndit
cetd{enia romAnd gi nu au avut niciodatd domiciliul in Romdnia care au depus

cererea de transcriere la Primdria Municipiului Suceava Ei intocmirea avizelor
conforme, cu propunere de avtzare sau neavizare

3. Verificarea documentaliilor cu privire la cererile de inscriere a modificdrilor
intervenite in statutul civil sau cu privire la nume, produse in strdindtate, qi

intocmirea adreselor cu privire la aprobarea/respingerea acestora

4. Solicitarea acorddrii Codului Numeric Personal pentru persoanele ndscute

anterior anului 1980 de la D.E.P.A.B.D. prin intermediul B.J.A.B.D.E.P.
5. Primirea, verificarea Ei intocmirea avizului pentru dosarele de rectifiQare a

actelor de stare civila privind pe cetS{enii romdni care au redobAndit cetd{enia

romAnd qi nu au avut niciodatd domiciliul in RomAnia
6. Verificarea dosarelor privind intocmirea actelor de naqtere dupa implinirea

termenului de I an qi intocmirea avizului conform pentru intocmirea tardivd a

actelor
7. Efecturea controlului la maternitalile qi centrele de asistenld sociald din jude{,

conform graficului aprobat
8. intocmire a raportdrilor periodice c[tre D.E.P.A.B.D.

V.P./2 ex.
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CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA

Direcfia Jude{ean5 de Eviden{i a

Persoanelor Suceava

BIBLIOGRAFIE

pentru examenul de promovare in grad profesional a unui funcfionar public de la Serviciul
financiar-contabilitate, resurse umane qi informaticl - Compartiment informatici din cadrul

Direc{iei Judefene de Eviden{i a Persoanelor

1. ConstituliaRomdniei, republicatd;

2. Legea nr.20212002 privind egalitatea de Eanse qi de tratament intre femei Ei b[rba!i,
republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

3. Ordonanla de Urgenld a Guvernului w.5712019 privind Codul Administrativ partea a VI-a,
titlul I, qi II, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

Ordonanla Guvernulul nr.l37l2A00 privind prevenirea qi sanclionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modihcdrile qi completdrile ulterioare;

ECDL Baze de date - Microsoft Access 2013, Raluca Constantinescu qi IonuJ Danaila, Ed.

ECDL Romania, 2017;
6. ECDL Calcul tabelar - Microsoft Excel 2010, Raluca Constantinescu Ei lonu! Danaila, Ed.

ECDL Romania, 2017;'

7 . Refele calculatoare: principii, protocoale qi practici, Olivier Bonaventure,2077
8. Limbajul HTML, Ecaterina Boama, Ed. Else

9. Introducere in qtiinla Ei ingineria calculatoarelor. Interfala hardware-software, Adrian
Florea, Ed. Matrixrom

intocmit,

$ef serviciu financiar-contabilitate,
resurse umane si informaticd
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Persoanelor Suceava

TEMATICA

pentru examenul de promovare in grad profesional a unui func{ionar public de la
Serviciul financiar-contabilitate, resurse umane qi informaticl - Compartiment

informaticl din cadrul Directiei Judetene de Evidenti a Persoanelor

1. Constitufia Romf,niei, republicatil;

- titlul I - Principii generale;

- Drepturili:, libertdlile qi indatoririle fundamentale.

2, Legea nr.202/2002 privind egalitatea de qanse si de tratament intre femei qi birba{i,
republicati, cu modificirile qi completirile ulterioare;

- cap.I - Dispozi{ii generale

- cap. II - F,galitatea de ganse qi de tratament intre femei qi birbali in domeniul muncii;
- cap. III - Egalitatea de ;anse qi de tratament in ceea ce priveqte accesul la educalie, la
sdndtate, la culturd qi la informare;
- cap. IV - Egalitatea de Eanse qi de tratament intre femei qi bdrbali in ceea ce priveEte

participare a la luarea deciziei ;

- cop. V - Agenli Na{ionald pentru Egalitatre de qanse intre femei qi bArbafi.

3. O.U. G nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificlrile qi completirile
ulterioare;

- titlul I ;i II ale plrlii a VI-a
- Principii aplicabile conduitei profesionale a funclionarilor publici qi a personalului

contractual din administrafia public6:

- Statutul funclionarilor publici;
- Principiile care stau la baza exercitdrii funcliei publice;
- Clasificarea funcfiilor publice. Categorii de funclionari publici;
- Drepturile funclionarilor publici ;

- indatoririle funclionarilor publici;
- Recrutarea funclionarilor publici.

4. Ordonanta Guvernului nr.13712000 privind prevenirea qi sanc{ionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatio cu modificirile si completlrile ulterioare;

- cap. II - Dispozilii speciale - SECTITINEA I - Egalitatea in activitatea economicd si in
materie de angajare qi profesie;



- cap. II - Dispozifii speciale - SECTILINEA a II-a - Accesul la serviciile publice
administrative qi juridice, de sdndtate, la alte servicii, bunuri Ei facilitali;
- cap. II - Dispozilii speciale - SECTILINEA a IV-a- Libertatea de circulalie, dreptul la libera
alegere a domiciliului qi accesul in locurile publice;
- cap. III - Dispozifii procedurale qi sancfiuni.

5. Se soliciti cunostin{e avansate de:

- arhitectura calculatoarelor;

- instalare, configurare qi exploatare echipamente periferice (imprimante, scanere, etc.);
- diagnosticare defecte pentru PC-uri, periferice gi alte echipamente de comunicalie;
- configurare qi administrare relele LAN, WAN, intemet, intranet qi VPN;
- instalare, configurare qi administrare sisteme de operare Windows;
- instalare qi utilizare MS Ofiice (Word, Excel, Acces, etc);
- configurare, administrare qi intrefinere pagina web.

intocmit,

$ef serviciu fi nanciar-contabilitate,

resurse umane si informaticd
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PUBLICE DE EXECUTIE PENTRU CARE SE oRGAN Izz,TzAEXAMEN DE,

PROMOVARE

Funclia publicd de execulie: consilier superior in cadrul Serviciului financiar contabilitate,
resurse umane qi informaticd - Compartimentul informaticd din cadrul Directiei Jude{ene de

Eviden!6 a Persoanelor Suceava

Atribufiile specifice prevlzute in fiqa postului:

1. Asigurd buna funclionare a calculatoarelor din cadrul institufiei qi intocme;te referatele
de necesitate in cazul in care constatd defec{iuni ale echipamentelor IT sau constatd

necesitatea imbunitalirii acestora.

2. Administreazd,re[eaua de calculatoare din cadrul instituliei.
3. Efectueazd, activitdli de intre{inere qi asistenld tehnicd a echipamentelor Ei sistemelor IT.
4. Desft;oard activitSli qi documentare tehnicd (informaticd), in scopul cunoaqterii celor
mai noi tehnologii in domeniul informatic qi a posibilitaflor de implementare a acestora in
cadrul sistemului informatic propriu.
5. Acord6, la cerere, asistenld tehnicd de specialitate salarialiilor din cadrul institufiei.
6. Parlicipd, in calitate de membru, in comisiile de receplie a echipamentelor IT
achizilionate prin licitafii.
7. GestioneazS conturile de mail ale institu{iei.
8. ConfigureazS, administreazd. qi intrefine pagina web a instituliei.

intocmit,

$ef serviciu fi nanciar-contabilitate,

resurse umane si informaticd).-4Fr_-l
Cristina Maria Gaqpar


